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Albo Istituto

Amministrazione
Trasparente

Sito Web dell’Istituto
www.umbertofraccacretapalese.edu.it

Oggetto: BANDO PER LA SELEZIONE DI ESPERTO COLLABORAZIONE PLURIMA/ESPERTO ESTERNO PER
FORMAZIONE PERSONALE ATA - AREA PERSONALE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto Il Decreto interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018;
Visto In particolare I’art. 91 del regolamento sulla contabilita generale dello Stato;
Visto il R. D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente I’amministrazione del

Patrimonio e la Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento
approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.;

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;

Vista la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica
Amministrazione e per la semplificazioneamministrativa”;

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante ‘“Norme generali
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e
ss.mm.ii.;

Vista la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di
istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

VISTA La disponibilita finanziaria presente nel Programma Annuale e.f. 2023;

VISTA L’esigenza dell’Istituto Comprensivo “Umberto Fraccacreta” di formare il personale

ATA in servizio collocata presso 1’area Personale;

CONSIDERATO | Che all’interno dell’Istituto non sono presenti risorse in grado di formare il personale
di cui sopra;

CONSIDERATO | che si rende necessario avviare la procedura d’urgenza per la selezione di personale
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esterno a cui affidare I’incarico di Esperto.

EMANA

IL SEGUENTE BANDO INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI N. 1 RISORSA UMANA in
qualita di ESPERTO PER L’ATTUAZIONE DIN. 70 H DI FORMAZIONE.

Art. 1 - Destinatari, obiettivi, e contenuti dei moduli

Destinatari delle azioni previste sono Assistenti Amministrativi a tempo determinato che hanno
preso servizio presso questo Istituto.

OGGETTO Durata incarico Figure richieste / Durata incarico
FORMAZIONE PERSONALE ATA SETTEMBRE | N.1ESPERTO (Durata incarico 70 h)
2023/ GIUGNO
2024

Art. 2 - Requisiti per la partecipazione e compiti

Alla selezione puo partecipare un assistente amministrativo di altra scuola o esperto esterno con
comprovata esperienza e competenza nella gestione dell’area personale.

L’esperto avra il compito di:

Formare e supportare le risorse interne nella gestione dell’area personale: contrattualistica,
convocazioni, ricostruzioni di carriera, adempimenti connessi al superamento del periodo di prova,
mobilita, inquadramenti economici, emissione decreti di assenze e visite fiscali;

Al termine della formazione 1’esperto dovra elaborare time sheet e relazione finale.

Art. 3 - Criteri di comparazione dei curricola e modalita di selezione

La selezione del personale e effettuata da una Commissione presieduta dal Dirigente Scolastico
e formata dal Direttore S.G.A. e dal Vice Preside Giovanna Muschitiello mediante la
comparazione dei curricola pervenuti. La comparazione avverra mediante l'attribuzione di un
punteggio predeterminato in relazione alla valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante:
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VALUTAZIONE CURRICULUM

) o . ) ] Tot. Punti (a | Tot. Punti
Valutazione titoli di studio e professionali cura del (a cura
candidato) della
Commissio
ne)
Diploma scuola superiore Max Punti 5

(punti 5 max) Voto 100 punti 5
da 90 a99 punti 4
Da 80 a 89 punti 3

Meno di 79 punti2

Esperienze professionali documentate nelle materie oggetto della
formazione ( ricostruzione di carriera, utilizzo di piattaforme, ecc.)
(punti 5 max)

1 punto per ogni
esperienza

Aver ricoperto il ruolo di Assistente Amministrativo nell’area

2 punti per anno

personale
(Punti 10 max)

Esperienza di formatore coerente con il percorso richiesto Punti 2 per ogni

esperienza

Totale

A parita di punteggio I’incarico verra conferito al candidato piu giovane.

A conclusione della comparazione, il Dirigente provvedera alla formazione della graduatoria di
merito provvisoria che sara resa pubblica sul sito dell’Istituto. Avverso la graduatoria provvisoria ¢
ammesso reclamo entro i 15 giorni successivi dalla data di pubblicazione.

Trascorsi 15 giorni dalla pubblicazione provvisoria senza ulteriori modifiche la stessa graduatoria e
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da intendersi definitiva.

I candidati a cui verranno conferiti incarichi saranno tenuti al rispetto degli obblighi stabiliti dal
D.P.R. n. 62 del 19 aprile 2013 “Regolamento recante codice di comportamento dei
dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001 n. 165, pena la
risoluzione del contratto.

Nel caso di mancata stipula del contratto con il vincitore della gara, I’Amministrazione scolastica
appaltante potra aggiudicare il servizio al contraente che segue in graduatoria.

Art. 4 — Compensi

Per la prestazione effettuata, alla figura che sara selezionata col presente Bando sara corrisposto un
compenso:

Costo orario lordo dei contributi prev.li
Figura ed ass.li e delle ritenute erariali a carico
del dipendente e dello stato

Esperto € 14,50 per ogni ora svolta

Il numero di ore effettivamente prestate si desumera dal registro delle attivita, debitamente firmato,
che I’Esperto presenterd al DSGA al termine della propria attivita.

La liquidazione del compenso previsto avverra alla conclusione delle attivita e a seguito dell’effettiva
acquisizione dell'importo assegnato a questa Istituzione Scolastica.

Sul compenso spettante saranno applicati i contributi e le ritenute se dovute e nella misura prevista
dalle vigenti disposizioni di legge.

L'incarico dell'esperto avra durata sino alla conclusione degli adempimenti finali richiesti nella
piattaforma.

Art. 5 - Presentazione delle domande

Data I’assoluta urgenza dello svolgimento di tale procedura, le istanze di partecipazione dovranno
essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto e pervenire all’Ufficio di Segreteria

utilizzando I’apposito modello allegato alla presente, entro € non oltre le ore 12,00 del giorno
10/10/2023.

Sono ammesse la seguente modalita di presentazione:

- Tramite mail indirizzata al Dirigente Scolastico all'indirizzo di posta elettronica
BAIC889003@istruzione.it la seguente dicitura: “CANDIDATURA ESPERTO -
Formazione personale ATA”.
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L’istanza di partecipazione dovra essere corredata dalla seguente documentazione:

a) domanda di partecipazione alla selezione indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto
Comprensivo “U. Fraccacreta”, secondo il modello allegato al presente bando (Allegato A);

b) tabella di valutazione dei titoli e delle esperienze (Allegato B);

c) curriculum vitae in formato europeo dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e
professionali necessari, nonché dei titoli validi posseduti del personale esperto a cui
I’Agenzia  intende affidare i corsi;

d)  fotocopia del codice fiscale e di un documento di identita in corso di validita;

Si fa presente che:
« Nonsi terra conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato;

« Le domande che risultassero incomplete o prive del curriculum vitae non verranno
prese in considerazione;

« L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la
documentazione comprovante i titoli dichiarati.

L’aspirante dovra assicurare la propria disponibilita per I’intera durata del progetto.

Art. 6 — Autorizzazione al trattamento dei dati personali e Disposizioni finali

Ai sensidel D.Lgs 196 del 30/06/2003, 1’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati
solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando.

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge n. 241/1990.

Il titolare del trattamento dei dati € il Dirigente Scolastico. Responsabile unico del procedimento € il
Dirigente scolastico prof.ssa Rosa Scarcia.

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida
di attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali.

Il presente bando é pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione scolastica.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Rosa Scarcia

F.to digitalmente
ALLEGATI:
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Domanda di partecipazione al bando di selezione (All. A);
Tabella di valutazione titoli (All. B).
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